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1. PODACI O JAVNOM NARUČITELJU 
 

Naziv: Općina Donja Voća 
Adresa: Donja Voća 26 c, 42245 Donja Voća 
OIB: 07707519145 
Broj telefona/telefaksa: 042/766-711; 042/766-712 
Evidencijski broj nabave: JN-04/20  

      Kontakt osoba: Krunoslav Jurgec, nacelnik@voca.hr 
 
 
 

2. OPIS PREDMETA NABAVE 
 

2.1. Nabava usluge vođenja projekta 
 
2.2. Opis predmeta nabave 
        
- Upravljanje i koordinacija svih projektnih aktivnosti 
- Savjetovanje Naručitelja vezano za obveze po ugovoru o dodjeli bespovratnih 

sredstava 
- Izrada zahtjeva za nadoknadom sredstava te ispravaka istih (ukoliko bude potrebno);  
- Identifikacija razlika i predlaganje mjera za izbjegavanje/ublažavanje istih; 
- Nadzor nad korištenjem sredstava;  
- Praćenje projektnih financija; 
- Savjetovanje vezano za osiguranje mjera promidžbe i vidljivosti; 
- Koordinacija i nadzor nad radom projektnog tima; 
- Sudjelovanje na sastancima u prostorijama Naručitelja te drugim lokacijama prema 

potrebi;  
- Komunikacija putem elektroničke pošte/telefonski;  
- Komunikacija s PT2 i ostalim nadležnim tijelima za potrebe provedbe projekta i 

izvještavanja putem e-pošte, telefona ili sastanaka; 
- Savjetovanje i izrada drugih dokumenata vezano za provedbu projekta  
 

 

2.3. Procijenjena vrijednost nabave: 88.000,00 kn bez PDV-a; 110.000,00 kn sa PDV-om.  
 
 
 
 
 
 

 
3. UVJETI NABAVE 
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Ponuda treba ispunjavati sljedeće uvjete: 

3.1 Način izvršenja: ugovor 
3.2 Rok izvršenja: Rok izvršenja predmetnih usluga vezan je uz provedbu i završetak svih 

projektnih aktivnosti 
3.3 Rok valjanosti ponude: 30 dana 
3.4 Mjesto izvršenja: Općina Donja Voća 
3.5 Rok, način i uvjeti plaćanja: 30 dana od dana zaprimanja urednog računa, račun se 

ispostavlja 10 dana prije završetka provedbe projekta u elektorničkom obliku; ponuditelj 
na računu obavezno mora navesti  naziv projekta: ZAŽELI biti uključena 
(UP.02.1.1.05.0066), Projektni element: Upravljanje projektom i administracija 

3.6 Cijena ponude u koju su uračunati svi troškovi i popusti ponuditelja bez PDV-a, PDV i  
sa PDV-om, cijena mora biti izražena u kunama. 
 
Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a, tada se na Ponudbenom listu na mjestu 
predviđenom za upis cijene ponude s PDV-om upisuje isti iznos koji je upisan na mjestu 
predviđenom za upis cijene bez PDV-a, a mjesto za upis iznosa PDV-a ostavlja se 
praznim. 
 

3.7 Kriterij za odabir ponude: najniža cijena s PDV-om. 
 
 
4.   DOKAZI SPOSOBNOSTI  

 
a) Izvadak iz poslovnog, sudskog (trgovačkog), ili drugog odgovarajućeg registra, 

ponuditelj mora dokazati svoju pravnu i poslovnu sposobnost (ne stariji od šest mjeseci 
od dana dostave poziva za dostavu ponude) 
 

b) Izjava o nekažnjavanju – odgovarajućom izjavom smatrat će se i popunjena izjava iz         
Priloga ove dokumentacije  

c) Potvrda Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana računajući  
    od dana dostave poziva za dostavu ponude, ponuditelj mora dokazati da nema dospjelih  
    nepodmirenih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje,  
    odnosno svoju financijsku i gospodarsku sposobnost (ne starija od mjesec dana od dana  
    dostave poziva na dostavu ponude)  
 
 
 

 
 
5.  SASTAVNI DIJELOVI PONUDE 
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      Ponuda treba sadržavati: 

1. Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja), 
2. Dokaze sposobnosti, 
3. Troškovnik 

 
 
 
6.  NAČIN DOSTAVE PONUDE 
 

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu koji se nalazi u privitku ovog Poziva, a koji 
je potrebno dostaviti ispunjen i potpisan od strane ovlaštene osobe ponuditelja.  
Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet 
nabave iz ovog Poziva. 
 
Način dostave ponude: preporučeno poštom ili neposredno na urudžbeni zapisnik 
naručitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznačeno: 
 
Na prednjoj strani omotnice: 
 
 

Općina Donja Voća, Donja Voća 26 c, 42245 Donja Voća 
„Projekt ZAŽELI biti uključena – Nabava usluge vođenja projekta 

JN-04/20 – ne otvaraj“ 
 
 
Dostava ponude elektroničkim putem nije dopuštena.  

 

7.  ROK ZA DOSTAVU TE MJESTO I VRIJEME OTVARANJA PONUDA: 
 
Ponude moraju biti dostavljene bez obzira na način dostave, putem urudžbenog zapisnika: 
do   16. ožujka 2020. do 12,00 sati.  
 
U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje 
odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s 
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
Ponuda se u tom slučaju smatra zaprimljenom u trenutku posljednje zaprimljene izmjene 
i/ili dopune. 
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Otvaranje ponuda nije javno i održati će se 16. ožujka 2020. godine u 12,00 sati u 
prostorijama Općine Donja Voća, Donja Voća 26 c. 

 
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, te zapisnika Povjerenstva Načelnik donosi 
odluku o odabiru / poništenju koja će se dostaviti svim gospodarskim subjektima koji su 
dostavili ponudu u roku od 10 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

 
Odluka o odabiru temelji se na kriteriju za odabir ponude. 
 
Projekt ZAŽELI biti uključena je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fona 
(Operativni program Učinkoviti ljudski potencijali 2014. – 2020). 

 
 

 

 
 

Naručitelj – Općina Donja Voća 
                                                                                                   Općinski načelnik 
                                                                                                     Krunoslav Jurgec 

 
 
 
 
 
 

 

 


